MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
CAMPUS ABAETETUBA
CONSELHO DIRETOR

RESOLUGCAO N° 002/ CONSELHO DIRETOR DO CAMPUS ABAETETUBA DO IFPA-
REGULAMENTACAO DOS PROCEDIMENTOS PADROES PARA A SOLICITACAO
DE INSCRICAO, DIARIAS E PASSAGENS PARA A PARTICIPACAO EM EVENTOS
DIDATICOS, CIENTIFICOS E/OU TECNOLOGICOS.

Regulamenta no ambito do Instituto
Federal do Pard - Campus
Abaetetuba 0s procedimentos
padres a serem observados pelos
servidores do IFPA  Campus
Abaetetuba para a solicitacdo de
inscricdo, diarias e passagens para a
participacdo em eventos didaticos,
cientificos e/ou tecnolégicos

O Presidente do Conselho Diretor do Campus Abaetetuba, do Instituto Federal

de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Paréa (IFPA):

CONSIDERANDO a necessidade de promover a pesquisa cientifica e
tecnoldgica a partir da participacdo dos servidores em eventos cientificos para divulgar

os resultados das pesquisas realizadas pelo IFPA Campus Abaetetuba;

CONSIDERANDO a necessidade de atender as demandas dos servidores e

garantir o bom uso dos recursos orgcamentarios publicos do IFPA Campus Abaetetuba,;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar os procedimentos padrdes a serem observados pelos
servidores do IFPA Campus Abaetetuba para a solicitacdo de inscricdo, diarias e
passagens para a participacdo em eventos didaticos, cientificos e/ou tecnolégicos.
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PROCEDIMENTOS PADROES PARA A SOLICITACAO DE INSCRICAO,
DIARIAS E PASSAGENS PARA A PARTICIPACAO EM EVENTOS DIDATICOS,
CIENTIFICOS E/OU TECNOLOGICOS.

CAPITULO |

DO OBJETIVO

Art. 1°. O presente documento tem como objetivo estabelecer os procedimentos
padroes a serem observados pelos servidores do IFPA Campus Abaetetuba para a

solicitacdo inscricdo, diarias e passagens para participacdo em eventos cientificos.

CAPITULO Il

DAS DEFINICOES

Art. 2° Para os efeitos desta normativa entende-se por:

| — Eventos didaticos, cientificos e/ou tecnoldgicos: congressos, Simposios,

seminarios, feiras ou similares.

Il — Trabalho cientifico e/ou tecnolégico original: trabalho que néo foi

previamente publicado ou submetido a outro evento ou periddico.

lIl - Interesse do IFPA Campus Abaetetuba: trabalhos que apresentem relacdo

com o0s cursos e/ou linhas pesquisa dos grupos de pesquisa do IFPA Campus
Abaetetuba.
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IV — Grupos de Pesquisa: € a reunido de pesquisadores em torno de um objeto
comum de interesse na pesquisa e tem por finalidade a geracdo continua de
conhecimento, conforme resolugéo 160/2015-CONSUP de 27 de novembro de 2015.

CAPITULO 1l

DOS CRITERIOS PARA SOLICITACAO

Art. 3° Para solicitar inscricbes, diarias e passagens para participacdo em

eventos didatico, cientificos e/ou tecnoldgicos o servidor devera:

| — pertencer ao quadro de pessoal ativo permanente (efetivo ou contratado) do
IFPA Campus Abaetetuba;

Il — ser autor ou coautor de trabalho cientifico e/ou tecnoldgico original aprovado

para apresentacdo em evento cientifico e/ou tecnoldgico;

[l — n&o se encontrar licenciado ou afastado de suas fungdes do IFPA Campus
Abaetetuba;

IV — Estar vinculado a um Grupo de Pesquisa certificado pelo IFPA;

V — possuir curriculo na Plataforma Lattes, atualizado ha pelo menos seis meses

em relacao ao periodo da solicitacao;

VI — Ter o Projeto de Pesquisa e/ou Extensdo, ao qual o trabalho apresentado
no evento esta vinculado, cadastrado na CGPPI e/ou CGE a, pelo menos, seis meses
em relacdo ao periodo da solicitacdo, com registro devidamente atualizado pelo
Boletim de Registro das Atividades de Pesquisa e Extensédo (BRAPE), de acordo com o

estabelecido na Instrugdo Normativa que “dispde sobre o acompanhamento das
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Atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo por meio de Instrumentos Didaticos

Pedagdgicos do IFPA — Campus Abaetetuba”.
VIl — ser o apresentador do trabalho.

§ 1° Caso o servidor ndo seja o apresentador do trabalho, somente sera
concedido o auxilio quando o apresentador for aluno do IFPA Campus Abaetetuba, e o
mesmo seja seu orientando em um programa de iniciacao cientifica e/ou tecnolégica ou

orientando de graduacao do IFPA Campus Abaetetuba.

§ 2° Para o caso disposto no § 1° os projetos devem estar cadastrados na
CGPPI e/ou CGE.

VIl — Possuir um perfil académico que atenda ao menos um dos critérios abaixo:

§ 1° Ser ou ter sido orientador nos programas de Iniciacdo Cientifica e/ou
Tecnologica do IFPA, ou do IFPA em parceria com outras instituicbes ou do IFPA

Campus Abaetetuba, nos ultimos 36 (trinta e seis) meses.

8§ 2° Ser ou ter orientando na graduacédo do IFPA Campus Abaetetuba, nos
altimos 36 (trinta e seis) meses.

83° Possuir artigo completo publicado em peridédico cientifico avaliado pela
CAPES/QUALIS nos ultimos 36(trinta e seis) meses.

§ 4° Possuir artigo completo publicado em livro com ISBN ou ISSN nos ultimos
36 (trinta e seis) meses.

IX — Nao possuir pendéncias relacionadas a Instrugdo Normativa que “dispde
sobre o0 acompanhamento das Atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao por meio de

Instrumentos Didaticos Pedagogicos do IFPA — Campus Abaetetuba”.
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Art. 4° O trabalho deve ter publicacdo completa nos anais do evento com ISBN
ou ISSN.

Paragrafo Unico - O trabalho apresentado no evento devera ser submetido para
publicacdo em periddicos com qualificacdo CAPES/QUALIS em até seis meses apoés a
realizacdo do evento, ficando o servidor impedido de participar em eventos cientificos

e/ou tecnoldgicos até o cumprimento desta obrigacao.

Art. 5° O trabalho a ser apresentado deve guardar estreita relagdo com a
atuacao profissional do autor, ser do interesse do IFPA Campus Abaetetuba e,
necessariamente, estar vinculado a uma linha ou grupo de pesquisa, programa,
projeto ou atividade académico-administrativa no ambito da Instituicdo, devendo

constar estas informacdes no proprio requerimento.

Art. 6° O trabalho apresentado devera conter o nome do IFPA Campus
Abaetetuba.

Art. 7° Em trabalhos de coautoria, o auxilio € concedido apenas a um dos

autores e que seja servidor.

Art. 8° O servidor que apresente, até a data de abertura do processo de
solicitacdo de inscricdo, didrias e passagens para participacdo em eventos cientificos
e/ou tecnoldgicos nacionais e internacionais, qualquer pendéncia ou débito no ensino,

pesquisa, extensao, pos-graduacéao e inovacédo do IFPA tera seu pedido negado.

Art. 9° Somente no caso de disponibilidade orcamentaria, o servidor podera ser
atendido a mais de uma solicitacéo de inscri¢do, diarias e passagens para participacao
em eventos cientificos e/ou tecnolégicos, limitando a dois eventos por ano (um por

semestre).

Paragrafo Unico — O servidor pode concorrer aos Editais externos do IFPA

Campus Abaetetuba.
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CAPITULO IV

DOS DOCUMENTOS PARA SOLICITACAO DE PAGAMENTO DE INSCRICAO EM
EVENTOS

Art. 10. Na solicitacdo de pagamento de inscricdo em eventos cientificos e/ou

tecnologicos o servidor deverd instruir o processo com a seguinte documentacao:

| - Formulario de solicitacdo de pagamento de inscricdo em eventos preenchido

e assinado pelo servidor e pela chefia imediata.
Il - Folder contendo informacdes sobre o evento e a programacao.
lll - Carta de aceite do trabalho.

§ 1° Existindo algum impeditivo para a apresentacdo desta no prazo minimo

para a solicitacdo, o servidor devera anexa-la ao processo antes do inicio do evento.
IV — Copia do trabalho submetido ao evento.
V — Ficha de inscricdo preenchida do evento;

VI — Tabela do evento com os valores da inscricdo (retirada da pagina da
internet).

VII — Dados da entidade organizadora do evento para pagamento da inscricao
(Razdo Social, CNPJ, dados bancarios e forma de pagamento: boleto, depdésito,

empenho, prazos, valores, etc.).

Art. 11. O prazo minimo para solicitagdo é de 30 dias corridos.
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CAPITULO V

DOS DOCUMENTOS PARA SOLICITACAO DE DIARIAS E PASSAGENS

Art. 12. Na solicitacdo de diarias e passagens o servidor devera instruir o

processo com a seguinte documentacéo:

| — Formulério de solicitacdo de passagens e diarias atualizado, devidamente
preenchido e assinado pelo servidor e pela chefia imediata.

Il — Formuléario de afastamento do pais, quando for o caso.
Il — Folder contendo informacdes sobre o0 evento e a programacao.
IV — Carta de aceite do trabalho.

§ 1° Existindo algum impeditivo para a apresentacdo desta no prazo minimo

para a solicitacdo, o servidor devera anexa-la ao processo antes do inicio do evento.
VI — Cdpia do trabalho submetido ao evento.

VIl — Em se tratando de servidor docente, este ainda devera anexar copia do
registro de antecipacao e/ou reposi¢cao de aulas no processo.

§ 1° O formulario proprio para solicitacdo devera ser preenchido em computador,
impresso e assinado para formalizacdo do processo junto ao protocolo do IFPA

Campus Abaetetuba.

§ 2° O professor devera, preferencialmente, antecipar as aulas que tiver no
periodo do evento. No caso da reposicdo, esta deverd obedecer ao disposto na
Instrucdo Normativa que “dispde sobre o acompanhamento das Atividades de Ensino,
Pesquisa e Extensdo por meio de Instrumentos Didaticos Pedagogicos do IFPA —

Campus Abaetetuba”.
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§ 3° O ndo cumprimento do paragrafo anterior, implicara em n&o recebimento de
diarias, passagens e pagamentos de inscricdo por um ano em eventos cientificos e as

faltas serdo encaminhadas para os devidos procedimentos administrativos.

Art. 13. O prazo minimo para solicitacdo de diarias e passagens € de 30 (trinta)

dias.

CAPITULO VI

DO FLUXOGRAMA E DAS RESPONSABILIDADES DOS SETORES

Art. 14. O servidor interessado em solicitar inscricdo, didrias e/ou passagens para
participacdo em eventos cientificos e/ou tecnolégicos deve protocolar o seu pedido no
setor de Protocolo do IFPA Campus Abaetetuba, direcionando-o a direcdo de ensino
(DEPEPI), que ird verificar o orcamento disponivel para este fim e encaminhara a

coordenacao geral de ensino.
Art. 15. Cabera a Coordenacéo Geral de Ensino:

| - Analisar se o servidor ndo esta licenciado ou afastado de suas fun¢des do
IFPA Campus Abaetetuba.

Il — Verificar junto as coordenacbes de cursos ao qual o servidor esteja

vinculado:

§ 1° Se o periodo de afastamento do servidor implicard em prejuizos para o

desenvolvimento das atividades académicas do(s) curso(s).

8 2° Verificar se o professor antecipou as aulas referentes ao periodo do seu

afastamento.
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§ 3° Caso o disposto no 8§ 2° ndo tenha sido realizado, aprovar o cumprimento

do plano de reposicdo de aulas do professor.
lIl — Emitir parecer favoravel ou ndo a solicitacdo do servidor.

IV — Encaminhar o processo a Coordenacdo Geral de Pesquisa, Pés-graduacéo

e Inovacado do IFPA Campus Abaetetuba.
Art. 16. Cabera a Coordenacéo Geral de Pesquisa, Pés-graduacao e Inovagao:
| - Analisar se constam todos os documentos no processo.
Il - Analisar se a solicitacao esta dentro do prazo estabelecido.

Il — Analisar se o servidor atende os critérios listados no CAPITULO Il desta

normativa.

IV— Emitir parecer favoravel ou nédo a solicitacdo do servidor, de acordo com 0s
critérios estabelecidos no CAPITULO Ill e documentacéo exigida nos CAPITULOS IV e
V.

V — Encaminhar o processo a Dire¢do de Pesquisa, Extensdo, Pos-graduacao e

Inovacéo do IFPA Campus Abaetetuba.
Art. 17. Cabera a Direcao de Pesquisa, Extenséo, Pos-graduacéo e Inovacao:
| - Autorizar ou indeferir a demanda.

8 1° No caso de indeferimento o processo deve ser encaminhado para ciéncia

do servidor.
Il - Encaminhar a Diretoria Administrativa.
Art. 18. Cabera a Diretoria Administrativa:

| — Verificar a disponibilidade orgamentaria.
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Il - Controlar a saida dos recursos conforme planejamento orcamentéario anual;

Il - Encaminhar ao setor financeiro e/ou de diarias e passagem para a

execugao.

CAPITULO VII

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 19. O beneficiario de auxilio para participacdo em evento deve, apds o

encerramento do evento:

| — Apresentar a CGPPI o certificado de participacdo e apresentacao do trabalho,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias apés a data de retorno;

Il — Devera realizar a prestacdo de contas na Diretoria Administrativa e
Planejamento (relatério de viagens, comprovantes originais de embarque, certificado de
participagcdo no evento) e, em caso de devolucdo de recursos, apresentar 0
comprovante de pagamento da Guia de Recolhimento da Unido (GRU). A prestacao de

contas devera ser realizada no prazo maximo de 5 (cinco) dias apés a data de retorno.

Il — Caso o servidor ndo seja o apresentador, deve ser encaminhado o

comprovante de apresentacao do orientando;

IV — Apresentar o documento fiscal vélido referente a taxa de inscricdo, com os

dados do IFPA, para que possa ser comprovado o pagamento.

V — Em caso de desisténcia, o servidor deve comunicar imediatamente a CGPPI
e a Diretoria Administrativa, apresentar a justificativa e realizar a devolucao das diarias
recebidas. Caso a desisténcia injustificada ocasione prejuizo financeiro ao IFPA, o

servidor devera ressarcir a Instituicdo, conforme a avaliacdo dos 6rgdos competentes.
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Art. 20. Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho

Pleno.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Abaetetuba-Para, 22 de marco de 2017.

Valdinei Mendes da Silva
Presidente do Conselho Diretor do Campus Abaetetuba do IFPA
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