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Guia Académico

Caro Estudante, seja bem-vindo!

Vocé esta recebendo o Guia do
Estudante do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Para Campus
Abaetetuba. Neste = documento  vocé
encontrara normas e procedimentos que
dizem respeito ao seu estudo.

Para mais informacdes vocé podera
consultar também o Coordenador do seu
curso e/ou o Setor Pedagdgica, sempre que
necessario. Aproveitamos para desejar votos

de sucesso na sua trajetoria académica.

Bom Estudo!
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1 IFPA CAMPUS ABAETETUBA

O IFPA Campus Abaetetuba foi implantado em 20 de outubro 2008, no
municipio de Abaetetuba, no espago fisico em que funcionava a antiga Escola
Técnica de Produgao do Governo do Estado do Para.

Foram varios os motivos que levaram a busca pela implantagédo do IFPA
Campus Abaetetuba, dos quais podemos destacar: a intencdo do Governo
Federal de ampliacdo da oferta de vagas para o segmento da Educacao
Profissional; o manifestado interesse da comunidade da regido do Baixo
Tocantins; a necessidade de formagao de profissionais que atendam a demanda
do setor produtivo da regido apoiando a economia e buscando, em conjunto, o
desenvolvimento socioeconémico, local e regional.

Dado a sua localizagao estratégica, o IFPA, Campus Abaetetuba abrange
0s seguintes municipios da regido do Baixo Tocantins: Abaetetuba, Acara,
Baido, Barcarena, Cameta, Igarapé- Miri, Limoeiro do Ajuru, Mocajuba, Moju,

Oeiras do Para e Tailandia.
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LIMOEIRO DO AJURU
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Area Total: 36.024,20 Km?

Populagao Total: 740.045 habitantes
IBGE (2010)

REGIAO DE INTEGRAGAO DO BAIXO TOCANTINS

Figura 1 — Municipios que integram a area de abrangéncia do IFPA Campus Abaetetuba.



Cursos ofertados pelo IFPA Campus Abaetetuba:

. Técnico em Aquicultura (Subsequente);

. Técnico em Pesca (Integrado e Subsequente);

. Técnico em Saneamento (Subsequente);

. Técnico em Edificagdes (Integrado e Subsequente);

. Técnico em Meio Ambiente (Integrado e Subsequente);

. Técnico em Informatica (Integrado e subsequente);

. Técnico em Mecanica (Integrado e subsequente);

. Técnico em Manutengao e Suporte de Informatica (Integrado);
. Técnico em Seguranga no Trabalho (Subsequente);

. Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas (Regular);

. Pos- graduagéo- Especializagdo em Tecnologia da Informacéo e

Comunicacgao aplicada a Educagao;
. Pds- graduagao- Especializagdo em Educacgao de Jovens e adultos:
saberes ribeirinhos e praticas pedagdgicas

. Cursos de formacao Inicial e continuada - FIC
1.1 MISSAO

Promover educacgdo profissional, cientifica e tecnolégica com base
cidada, por meio do ensino, pesquisa, extensao e inovacéo, colaborando com o

desenvolvimento sustentavel da regido amazénica.
1.2VISAO

Ser uma instituicdo de referéncia no ensino, pesquisa, extensao e
inovagao, comprometida com a exceléncia na educagdo, visando ao

desenvolvimento da regido amazoénica.

1.3ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E PEDAGOGICA DO IFPA CAMPUS
ABAETETUBA
e Diretor Geral: Diselma Marinho Brito

e Diretor de Adm. e Planejamento: Zacarias Lobato Gongalves



Diretora de Ensino, Pdés-graduacao e Inovagao: Edinaldo Fonseca
Corréa

Coordenador Geral do Ensino: Jaime Barradas

Coordenadora do Curso de Pdés- graduagao- Especializacédo em
Tecnologia da Informagcdo e Comunicagao aplicada a Educacéo: Karla
Nina

Coordenadora do Curso de Pdés- graduagao- Especializagédo em
Educacgao de Jovens e Adultos Saberes Ribeirinhos e Praticas
Pedagogicas: Pedro Chaves Baia Junior

Coordenador do Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas: Dirlene
Ferreira da Silva

Coordenador do Curso Técnico em Aquicultura: Jeronimo Carvalho
Martins

Coordenador do Curso Técnico em Edificacbes: Regiana Barbosa
Carvalho.

Coordenador do Curso Técnico em Meio Ambiente: Esdras da Silva
Franco

Coordenadora do Curso Técnico em Informatica: Marcio Valério de
Oliveira Favacho

Coordenador do Curso Técnico em Mecanica: Anténio Henrique da Silva
Bitencourt Junior

Coordenador do Curso Técnico em Pesca: Aldenice da Silva Carvalho
Coordenador do Curso Técnico em Saneamento: Nagib Buzar Neto
Coordenadora do Curso Técnico em Segurancga no Trabalho: Kazuo
Kamizono

Coordenador da Secretaria Académica: Isa Costa Pantoja

Chefe do Setor de Biblioteca: Malena Teixeira

Chefe do NAPNE: Nilzete Ferreira da Silva

Coordenador de Pesquisa e Extensao: Reuel Rocha

Coordenadora de Estagio: Diana Moraes

Equipe Pedagogica: Aline Gongalves Batista, Benedita Josiana
Rodrigues, Edilene Miranda, Giovana Parente Negréo, Auxiliar de

Técnico em Assuntos Educacionais: Joelma Carvalho Pereira,



Assistentes de Alunos: Priscila Cordeiro Costa da Silva, Elias

Delmondes Lacheski

2 A TRIADE DA EDUCAGAO: ALUNO, FAMILIA E ESCOLA

As instituicbes educacionais atuais precisam estar em constante reflexao
sobre suas agdes, uma vez que a tarefa de mudar a escola exige o trabalho
coletivo de seus integrantes. Cada instituicdo ao se propor a mudangas deve se
organizar e encontrar estratégias proprias que as conduzam ao processo de
transformagao. Contudo, estas mudancgas necessarias ndo acontecem por acaso
e nem apenas por normatizacées, mas fazem parte da vontade politica do
coletivo da escola, explicitada no seu Projeto Politico Pedagogico — PPP e
vividas a partir de uma gestao escolar democratica.

O IFPA Campus Abaetetuba inclui em seus principios o carater coletivo e
a necessidade de participagao de todos, propondo a sua comunidade escolar
uma organizagdo que se fundamenta no entendimento compartilhado de
servidores, alunos e familia. S&o estes atores que constroem a democracia no
cotidiano escolar do Campus.

Para o Campus Abaetetuba o aluno € o centro do processo educativo e
deve ser o foco das agbes no seu projeto de atuagdo pedagdgica, sendo
respeitado e valorizado a partir de suas vivéncias, diferengas sociais,
econdmicas, politicas e culturais, bem como nas suas diversidades.

A garantia do acesso, participagdo e aprendizagem de todos, aponta para a
construgdo de uma Escola Inclusiva no Campus, a qual objetiva a formagao de
alunos cidadaos capazes de ser agentes na vida académica e social.

A familia neste contexto assume posi¢cao importante, uma vez que esta
desempenha papéis que regulam, normatizam, impde direitos de poder e
deveres de protecdo e assisténcia, necessarias ao bom desempenho do
processo ensino-aprendizagem.

Assim, neste momento de transformagdes significativas a familia é a
principal parceira do Campus, sem ela o desenvolvimento social e cultural do
aluno fica comprometido. E necessario entdo que a familia assume o

compromisso de apoiar o Campus, participar nas suas decisdes, estabelecer



uma relagao de proximidade com professores e corpo técnico, conhecer e opinar
nas construgdes pedagogicas e acompanhar o desenvolvimento de filhos na vida

académica. (Maria do Carmo Brantes de Carvalho)

3 PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

3.1 MATRICULA

A matricula € o ato que vincula o estudante, regular ou especial, a turmas
de componentes curriculares ofertadas em um determinado periodo letivo do
calendario académico do campus.

Fica vedada a matricula simultdnea em dois Cursos no mesmo nivel de
ensino no Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Para;

Efetivada a matricula, fica caracterizada a imediata adesdo ao Regimento
Geral do IFPA e as nesta Normas Académicas, vedando-se a invocacao de
desconhecimento a seu favor.

As solicitacbes realizadas pelos alunos via requerimento devem ser
protocoladas no Setor de Protocolo da Instituicdo, sempre atentando para anexar
copia dos documentos comprobatdrios € necessarias as solicitagdes.

E importante solicitar do Setor de Protocolo o nimero do processo e/ou

copia do requerimento para acompanhamento no sistema.

3.2 RENOVAGAO DA MATRICULA

A matricula devera ser renovada semestralmente para os Cursos
Subsequentes e Superiores e anualmente para os Cursos Integrados. Podera
ser realizada de forma online, cabendo ao estudante ou seus responsaveis
legais, quando menor de idade, efetiva-la no sistema de gerenciamento
académico (SIGAA), em periodo estipulado no Calendario Académico do
Campus.

No ato da renovagdo da matricula é obrigatéria a atualizagao da foto e dos
dados cadastrais dos discentes.

A renovagao de matricula é obrigatdria e tera validade por 01 (um) periodo
letivo em conformidade com as normas do IFPA e com o que dispuser este

regulamento didatico pedagdgico.
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A nao renovagao da matricula pelo discente caracterizara abandono do
curso e consequentemente, desvinculacao da Instituicao.
Cabe ao estudante ou seus responsaveis legais, quando menor de idade,
efetivar a rematricula no sistema de gerenciamento académico, conforme os
prazos estabelecidos no Calendario Académico do Campus.
O estudante que estiver em débito com a Biblioteca e/ou com a entrega
dos livros didaticos ndo podera renovar a matricula até que regularize sua
situacao.
O estudante perdera o direito a renovagao de matricula quando:
) Tiver a matricula cancelada;
) Tiver integralizado todos os componentes curriculares de seu curso,
conforme estabelecido no PPC;
[lI)  Tiver deixado de renovar matricula em um periodo letivo sem
justificativa;
V)  Tiver transcorrido o limite maximo fixado para a integralizacdo do
Curso;
V) Tiver transcorrido o periodo de trancamento de matricula e nao for
efetivada a renovacao de matricula;
VI)  Que tenha sido penalizado com a punigao disciplinar de expulsdo da
instituicdo, conforme Regimento Interno Disciplinar do IFPA, com processo
devidamente arquivado na ficha do aluno e registrado no sistema de
gerenciamento académico.

Em situacdo de significativo numero de componentes curriculares
pendentes por alunos, cabe a Direcao de Ensino propor as Coordenacdes de

Cursos estratégias tais como:

a) Reoferta
b) Extraordinario aproveitamento de estudos;

c) Analise de equivaléncia entre componentes curriculares.

Solicitacbes de renovacao de matricula fora de prazo somente serao
aceitas através da aprovagao da Direcdo de Ensino do Campus, nos seguintes
casos, quando devidamente comprovado:

I) Problema de saude comprovado por atestado;

II) Obrigagdes com o Servigo Militar;
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[II) Acompanhamento de conjuge e parente de primeiro grau em caso de defesa

da saude comprovado por atestado.

3.3 TRANCAMENTO DE MATRICULA

Entende-se por trancamento da matricula o ato formal de interrupgao de
estudos, por um periodo letivo, com manutencgao do vinculo do estudante com o
IFPA e com direito a renovagao de matricula.

So6 sera aceito o pedido de trancamento da matricula a Secretaria
Académica, se este for formalizado por meio de requerimento escolar e
documentos comprobatérios protocolado junto ao Setor de protocolo do Campus
(protocolo.abaetetuba@ifpa.edu.br), dentro do prazo estabelecido no Calendario
Académico do Campus.

Sendo o estudante menor de dezoito anos, o pedido de trancamento da
matricula devera ser feito pelo seu responsavel legal.

Podera ser concedido o trancamento da matricula fora do prazo estabelecido no
Calendario Académico do Campus, nos seguintes casos, quando devidamente
comprovado:

)  Problema de saude comprovado por atestado ou laudo médico;

IIl) Obrigagbes com o Servigo Militar;

[II) Acompanhamento de cOnjuge e parente de primeiro grau em caso de defesa
da saude comprovado por atestado;

V) Impedimento por forga de lei.

O estudante com matricula trancada tera sua renovacao condicionada ao
curriculo em vigor no curso, a época de seu retorno.

O estudante com matricula trancada nao podera exercer atividades
académicas ou administrativas de qualquer natureza no IFPA.

O trancamento de matricula nos cursos de Educacgao Profissional Técnica
de Nivel Médio, nas formas de oferta integrada e subsequente, e nos cursos
superiores de graduagao, ocorrera nas seguintes condicoes:

I) Sera concedido aos alunos matriculados a partir do segundo periodo do curso;
II) Tera validade por um periodo letivo;

[Il) Sera concedido apenas uma vez no decorrer do curso;
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Para todos os casos previstos no caput, os periodos trancados nao serao
computados para calculo do prazo maximo de integralizagéo do curso.

Nao sera concedido trancamento em componente curricular isoladamente
nos cursos de Educacado Profissional Técnica de Nivel Médio, nas formas
de oferta integrada e subsequente, e nos cursos superiores de graduacao.

Excepcionalmente, podera ser trancada a matricula, em qualquer época
do periodo letivo, em que aluno que tenha que se ausentar em periodos que
ultrapassem 25% dos dias letivos previstos no Calendario Académico e que se
encontre em uma das situagdes relacionadas a seguir, comprovada por
documento habil e solicitado a Diretoria de Ensino:

a) Funcionario publico civil ou militar, por razdo de servigo, desde que esteja
devidamente comprovado por meio de comunicagdo escrita do o6rgéo
competente;

b) Empregado de empresa privada que, por motivo de servigo, desde que esteja
devidamente comprovado por meio de comunicagdo escrita do &rgéao
competente;

c) Afastamento de gestante, durante o periodo de trés meses, iniciado a partir
do oitavo més de gravidez previsto no Decreto n°® 6.202/79 75, ou de portador de
afeccdo prevista no Decreto- Lei n° 1.044/69, mediante apresentagdo de
atestado médico, desde que caracterizada a impossibilidade absoluta de
aplicagao de exercicios domiciliares;

d) Obito de cénjuge, parente de 1° grau em linha reta ou 2° grau colateral,
ocorrido durante o semestre do requerimento;

f) Impedimento por forca de lei.

e) Afastamento para estudos no exterior, mediante comprovante de obtencao de
bolsa de estudos ou de aceitagao da instituicio de destino, pelo prazo que durar

O CUurso.

3.4 REINGRESSO

O estudante que houver evadido tera direito a reingresso ao curso.
Somente serdo aceitas solicitacbes de reingresso de estudantes que

evadiram por 01 (um) periodo letivo e ndo renovaram matricula.
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A solicitagao de reingresso ao curso sera realizada dentro prazo estabelecido no
Calendario Académico do Campus.

O estudante devera formalizar a solicitacdo junto ao Setor de Protocolo
do Campus anexando o requerimento escolar e documentos comprobatorios
pertinentes a sua justificativa.

Cabera ao Colegiado de Curso analisar a solicitagcao de reingresso e emitir
parecer, com parecer final expedido pela Diretoria de Ensino.

O deferimento da solicitacdo de reingresso ao curso sera condicionado ao

cumprimento dos requisitos previstos no Regulamento Didatico do IFPA.

3.5 HORARIO E FREQUENCIA ESCOLAR

As aulas terdo a duragao de 50 minutos, com intervalo de 20 minutos nos
turnos diurno e 10 minutos no turno noturno.
HORARIO DE FUNCIONAMENTO DOS CURSOS

IMANHA TARDE NOITE
1° HORIE\RIO 7h20 as 8h10  [13h20 as 14h10 [18h40 as 19h20
2° HORARIO 8h10 as 9h 14h10 as 15h  19h20 4s20h00

3° HORARIO  9h as 9h50 15h as 15h50  20h00 as 20h10
INTERVALO ©9h50 as 10h10 |15h50 as 16h10 20h10 as 20h50
4° HORARIO [10h10 as 11h  [16h10 as 17h  [20h50 as 21h30
5° HORARIO [11has 11h50 |[17h as 17h50  21h30 as 22h10
6° HORARIO  |11h50 as 12h40 [17h50 as 18h40

A frequéncia obrigatéria adotada no IFPA é de no minimo 75% do total da
carga horaria de cada componente curricular.

Nos cursos presenciais, todos os alunos devem frequentar a Instituicdo
para desenvolvimento das atividades académicas curriculares, inclusive no
contra turno, devidamente identificados com o uniforme escolar (calga comprida
azul ou preta, camisa oficial do uniforme e sapato fechado).

Durante o periodo letivo, o docente que detectar a auséncia do discente
as aulas presenciais ou as atividades de ensino remotas, notificara por meio do
menu Solicitagdo de Acompanhamento Pedagdgico da turma virtual do SIGAA,
a equipe pedagogica do Campus. Art. 23 IN 01/2022 CONSUP.
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Caso o estudante tiver que se ausentar das aulas por uma das situagcdes
descritas abaixo é facultado o direito de apresentar justificativa de falta, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas apoés a(s) falta(s):

a) problema de saude;

b) obrigacées com o Servigo Militar;

c) pelo exercicio do voto (um dia anterior e um dia posterior a data da elei¢céo e
coincidentes com a realizagao da prova);

d) convocacao pelo Poder Judiciario ou pela Justica Eleitoral;

e) cumprimento extraordinario de horario de trabalho devidamente comprovado
através de documento oficial da empresa;

f) viagem, autorizada pela Instituicdo, para representa-la em atividades
desportivas, culturais, de ensino ou pesquisa;

g) acompanhamento de parentes (cénjuge, pai, mae e filho) em caso de defesa
da saude;

h) falecimento de parente (conjuge e parentes de primeiro grau), desde que a

avaliacao se realize num periodo de até oito dias corridos apds a ocorréncia.

A justificativa de faltas deve ser feita via Requerimento Escolar
encaminhada ao Setor de Saude e ou Coordenacdo de Curso, devidamente
comprovado e protocolado junto ao Setor de protocolo
( protocolo.abaetetuba@ifpa.edu.br).

Cabe ao estudante a justificativa de faltas junto aos Docentes ou a
Coordenacao do Curso. A justificativa apresentada ndo abona a falta a aula
cabendo apenas o registro no Diario de Classe.

Os alunos terao tolerancia maxima de 15 minutos para entrada, apés este
tempo fica a critério do Contrato Didatico com o Docente.

E responsabilidade dos agentes de portaria o controle de entrada e saida
dos alunos.

Durante o horario de aula, o portdo permanecera fechado e somente sera
permitida a saida das turmas fora dos horarios previstos, com autorizagdo da
Diretoria de Ensino.

Os casos em que os alunos possuem impedimentos legais para chegar
no horario previsto devem ser informados aos professores por meio de

documento.
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Nao é permitido o uso de smartphones e notebooks em sala de aula, salvo
para uso pedagdgico designado pelo Docente.

Cada Docente construira juntamente com os alunos o Contrato didatico
que regulamentara a execucgao da disciplina, justificativa de falta do estudante

para fins de registro no Diario de Classe.

3.6 AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

A avaliagdo é compreendida como uma pratica de investigacédo
processual, diagndstica continua, cumulativa, sistematica e compartilhada em
cada etapa educativa, destinando-se a verificar se houve aprendizagem e
apontando caminhos para o processo educativo. Deve ocorrer de forma
diversificada, com atividades mais variada possivel, contendo entre outras:

a) atividades individuais e em grupo, como: pesquisa Dbibliografica,
demonstragao pratica e seminarios;

b) pesquisa de campo, elaboracao e execugao de projetos;

c) provas escritas e/ou orais: individual ou em equipe;

d) producéo cientifica, artistica ou cultural.

O desempenho académico do estudante em cada disciplina sera registrado no
Diario de Classe e no Sistema de Gerenciamento e Controle Académico- SIGAA
através de nota, compreendida entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez). Os resultados das
avaliagcbes serdo mensurados da seguinte forma:

a) Para a avaliagao Semestral utiliza-se a formula descrita abaixo:

MS=12BI+2BI>7,0
2

LEGENDA: MS=Média
Semestral
12 BI=1?2 Bimestral (verificacdo da aprendizagem)

22 BI=2? Bimestral (verificacdo da aprendizagem)

O discente sera aprovado na disciplina por média, se obtiver nota maior

ou igual a sete (= 7,0). Caso a Média Semestral (MS) seja menor que sete (<
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7,0), o discente fara prova final. O discente estara aprovado apés a realizagao

da prova final se obtiver Média Final maior ou igual a sete (27,0).

O resultado da Média Final sera obtido da seguinte forma:

MF = MS + NPF 27,0
2

LEGENDA:
MF=Média Final
MS=Média Semestral
NPF=Nota da Prova Final

b) Para a avaliacdo Anual utiliza-se a formula descrita abaixo:

MS =12 Av + 22 Av + 3°Av + 4°Av 27,0
4

LEGENDA:
MS=Média Semestral

AV= Conjunto de avaliagdes do bimestr e

O discente sera aprovado na disciplina por média, se obtiver nota maior
ou igual a sete (= 7,0) em cada disciplina.

O discente que nao atingir a média estabelecida sera considerado
reprovado no componente curricular.

Nos cursos de regime anual o estudante reprovado em até 3 (trés)
componente curricular podera dar prosseguimento aos estudos, obrigando-se a
cursar os componentes, em regime de dependéncia, em turmas e horarios
diferenciados do qual se encontra regularmente matriculado. No Entanto, o
estudante reprovado em 04 (quatro) ou mais componentes curriculares, cursara
no periodo letivo seguinte apenas os componentes curriculares em que ficou
reprovado.

Nos cursos de regime semestral o estudante reprovado em até 2 (dois)
componentes curriculares, podera dar prosseguimento aos estudos obrigando-
se a cursar os componentes, em regime de dependéncia, em turmas e horarios
diferenciados do qual se encontra regularmente matriculado. No entanto, o

estudante reprovado em 03 (trés) ou mais componentes curriculares cursara no
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periodo letivo seguinte apenas os componentes curriculares em que ficou

reprovado.

3.7 AVALIAGAO DE SEGUNDA CHAMADA

O Estudante que faltar a qualquer das verificagbes de aprendizagem
ou deixar de executar trabalho escolar, sera facultado o direito a segunda
chamada. Este devera requerer no prazo de dois dias uteis apds o término do
prazo de afastamento, comprovando através de documentos uma das seguintes
situacoes:

a) problema de saude;

b) obrigagbes com o Servigo Militar;

c) pelo exercicio do voto (um dia anterior e um dia posterior a data da eleicéo e
coincidentes com a realizagao da prova);

d) convocagao pelo Poder Judiciario ou pela Justica Eleitoral,

e) cumprimento extraordinario de horario de trabalho devidamente comprovado
através de documento oficial da empresa;
12 12

f) viagem, autorizada pela Instituicdo, para representa-la em atividades
desportivas, culturais, de ensino ou pesquisa;

g) acompanhamento de parentes (cénjuge, pai, mae e filho) em caso de defesa
da saude;

h) falecimento de parente (cénjuge e parentes de primeiro grau), desde que a
avaliagao se realize num periodo de até oito dias corridos apds a ocorréncia.

A solicitagdo devera ser encaminhada a Coordenacdo do Curso, via
requerimento escolar devidamente protocolado, anexando os documentos
comprobatérios (protocolo.abaetetuba@ifpa.edu.br).

Fica vetado o direito de realizar avaliagbes o estudante que, sem justificativa

legal, tiver frequéncia inferior a 75% no periodo letivo (bimestre/semestre/ano).

3.8 RECUPERAGAO DA APRENDIZAGEM
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Os estudos de recuperacao deverao desenvolver-se de modo continuo e
paralelo as atividades de ensino, tendo por finalidade corrigir as deficiéncias do
processo ensino e aprendizagem detectada ao longo do ano letivo.

O estudante podera solicitar atividades no INTRAESCOLAR quando
apresentar dificuldades na compressao dos assuntos estudados, tiver duvidas e
ou precisar de orientagdes em projetos, dentre outras situagdes de ensino que
requeiram melhores esclarecimentos.

O docente realizara atividades orientadas a(s) dificuldade(s) do estudante ou
grupo de estudantes, de acordo com a peculiaridade de cada disciplina,

contendo entre outros:

a) Atividades individuais e/ou em grupo, como: pesquisa bibliografica,
demonstragao pratica, seminarios, relatorio, portfélio, provas escritas ou orais,
pesquisa de campo, producao de textos, entre outros;

b) produgao cientifica, artistica ou cultural;

c) oficinas.

Todos os docentes deverao desenvolver atividades para recuperacédo da

aprendizagem.

3.9 REVISAO DE AVALIAGAO

O estudante que se sentir prejudicado na corregado da avaliagao, podera
solicitar revisdo de avaliagdo a Coordenacgao de curso, mediante a solicitacdo
formalizada via requerimento escolar junto ao Setor de protocolo do Campus
(protocolo.abaetetuba@ifpa.edu.br), no prazo de dois dias ap6s a divulgagao do
resultado da avaliacdo. O estudante devera anexar os documentos

comprobatérios.

3.10 TRANSFERENCIA

Trata-se da remogao do discente da Instituicdo por solicitacdo propria.
O aluno do IFPA/Campus Abaetetuba que solicitar transferéncia para outra

Instituicdo de ensino, devera formalizar o pedido para a Secretaria Académica
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através de requerimento escolar junto ao Setor de protocolo do Campus
(protocolo.abaetetuba@ifpa.edu.br).

No Ensino Superior a transferéncia deve ocorrer através de Processo
Seletivo Especial.

As solicitagdes para a matricula de estudantes de transferéncia interna ou
externa, ou  portadores de diploma serdo realizadas em prazo estabelecido
no Calendario Académico da Unidade de Ensino do IFPA.

Nao serao permitidos transferéncias ou ingresso na primeira etapa do
curso solicitado;

A matricula fica condicionada a disponibilidade de vagas;

Apods emissao do parecer do Colegiado do Curso, a solicitagdo para a matricula
de estudante transferido ou portador de diploma sera encaminhada a Diretora de
Ensino do Campus, para analise e parecer final.

Nao serdo aceitas solicitacbes de mudanca de curso no IFPA. Cabera ao

Colegiado de Curso emitir parecer quanto ao credito de disciplinas.

3.11 MUDANCA DE TURNO

As solicitagdes para a mudanga de turno serdo realizadas em prazo
estabelecido no Calendario Académico do Campus, através de solicitagao via
requerimento escolar a ser encaminhado para a Secretaria Académica e
Coordenacgao do Curso, junto ao Setor de protocolo
(protocolo.abaetetuba@ifpa.edu.br).
A mudanca de turno fica condicionada a avaliacdo pela Coordenacao do Curso,
considerando os critérios previstos no Regulamento Didatico do IFPA:
| - Existéncia de vaga na turma pleiteada;
Il - Comprovacgao de uma das situagdes indicadas abaixo:
a) motivo de emprego;
b) motivo de estagio curricular;
c) Menor Aprendiz;
d) motivo de abertura de empreendimento comercial/empresa;

e) Motivo de atividade autdbnoma.
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3.12 ATENDIMENTO DOMICILIAR

Entende-se por atendimento domiciliar a prestacdo do servigo pelo
docente ao estudante em ambiente ndo escolar por motivo de incapacidade
fisica relativa, incompativel com a frequéncia as atividades escolares nas
instalacées do campus do IFPA ao qual esta vinculado. O estudante
devera solicitar a Diregédo de ensino, via requerimento escolar junto ao Setor de
protocolo do Campus (protocolo.abaetetuba@ifpa.edu.br) comprovando as
situacdes descritas com laudo médico.

Tera direito a requerer atendimento domiciliar:

I) A estudante gestante;

[I) O estudante com incapacidade fisica relativa incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares.

A aluna gestante podera pleitear o atendimento domiciliar por um periodo de trés
meses, contado a partir do oitavo més de gestacdo.Em casos excepcionais,
devidamente comprovados mediante atestado médico, o periodo de repouso
para a aluna gestante podera ser aumentado.

Cabera a Coordenacido de Curso analisar e emitir parecer, bem como
apresentar o cronograma e planejamento das atividades a serem desenvolvidas
pelo estudante, o qual sera encaminhado a Diregcdo de Ensino no Campus, para
analise e parecer final.

O atendimento domiciliar devera resguardar a qualidade do trabalho
académico e sera concedido dentro das possibilidades do IFPA.

Nao sera concedido o atendimento domiciliar para componentes curriculares que
demandem pratica de laboratério ou de campo ou a presenca fisica do estudante

em ambiente proprio para execucéo das atividades académicas.

3.13 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

O estudante podera solicitar aproveitamento de estudos, conforme
periodo previsto no Calendario Académico do campus, a Dire¢cao de Ensino do
Campus, que encaminhara para analise e parecer da Coordenagao do Curso,

juntamente com o seu Colegiado de curso.
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O discente podera solicitar o aproveitamento de estudos de disciplina de
lingua estrangeira cursada em instituicdo n&o universitaria de acordo com o
Parece CES/CNE 26/2000.

Quando se tratar de disciplina (s) ou competéncia (s), o requerimento para
aproveitamento de estudos devera ser acompanhado das copias dos seguintes

documentos devidamente e assinados pela instituicdo de origem do requerente:

e Historico escolar;

¢ Plano do curso com registro de ementario e carga horaria.

e Documento que comprove a autorizagdo de funcionamento ou o
reconhecimento do curso de origem, apenas para cursos superiores de

graduacgao.

Tratando-se de aproveitamento de estudos realizados no préprio IFPA o
requerente ficara dispensado da apresentacao do histérico e plano de curso.
A Coordenacao de Curso devera informar aos docentes sobre a dispensa do

discente, quando houver, face ao aproveitamento.

3.14 APROVEITAMENTO DE EXPERIENCIAS

Entende-se por aproveitamento de experiéncias anteriores o processo de
reconhecimento de competéncias adquiridas pelo estudante, no trabalho ou por
outros meios informais, mediante um sistema avaliativo.

O discente matriculado solicitara, em prazo estabelecido no Calendario
Académico, a dispensa de disciplina(s), tendo como base o aproveitamento
de experiéncias anteriores, de acordo com o0 que estabelece o Art. 11 da
Resolugcao CNE/CEB no 04/99.

O estudante podera integralizar componente curricular por meio de
aproveitamento de estudos ou certificagdo de conhecimentos, até o limite de
50% (cinquenta por cento) da carga horaria da matriz curricular do curso.

O estudante devera solicitar aproveitamento de experiéncias, via
processo, conforme periodo previsto no Calendario Académico do campus, a
Direcdo de Ensino do Campus, que encaminhara para analise e parecer da

Coordenacao do Curso.
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A solicitagdo devera ser protocolada, com os seguintes procedimentos:
l. Preencher, no protocolo, formulario proprio especificando a(s)
disciplina(s), ou modulo(s) em que deseja a dispensa;
Il. Anexar justificativa para a pretensao;
[I. Anexar, quando houver, documento(s) comprobatério(s) da(s)
experiéncia(s) anterior(es).
O Colegiado de Curso analisara a solicitagcéo, julgando necessario ou n&o a o

processo avaliativo, informando a data, local e horario do mesmo.

3.15 CANCELAMENTO DE MATRICULA

O afastamento definitivo do discente da instituicdo de ensino resultando
em cancelamento de sua matricula.
O discente estara sujeito ao cancelamento de sua matricula nas seguintes
situacdes:
a) cursar, sem aproveitamento, a mesma disciplina, por 4 (quatro) vezes, obtiver
rendimento geral igual ou menor que 5,9;
b) n&o realizar matricula em um periodo letivo, salvo quando a matricula
estiver trancada;
c) ultrapassar o prazo permitido para trancamento geral de matricula, de dois
periodos letivos, para os cursos em regime semestral, e de um periodo letivo
para os cursos em regime anual;
d) nao renovar a solicitacdo de trancamento geral de matricula, quando
requerido em prazo inferior a dois periodos letivos para os cursos em regime
semestral, e de um periodo letivo para os cursos em regime anual;
e) ultrapassar o prazo maximo de integralizagéo curricular;
f) nao concluir o curso, em caso de ja ter obtido a concessao de prorrogagao do
prazo maximo de integralizagao.
O discente em situacado de matricula cancelada podera solicitar reconsideracao
a coordenacgao do curso, mediante justificativa comprobatoria, cujo parecer final
sera homologado pelo Colegiado do Curso.
Consumado cancelamento de matricula, o discente sé podera reingressar
mediante novo Processo Seletivo publico, com direito a aproveitamento e/ou

adaptacao de estudos.
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4. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares tém como objetivo enriquecer o percurso
de formacgao profissional e potencializar o processo de aprendizagem através de
experiéncias cientificas, culturais, sociais podendo ser realizadas de forma
extraclasse, a exemplo:

Participagcdo em exposigdes, congressos, seminarios, trabalhos
académicos, projetos de iniciagdo cientifica; projetos tematicos, monitoria,
oficinas e cursos de aprimoramento, visitas técnicas, féruns, encontros,
jornadas, conferéncias, feiras, entre outras previstas no regulamento didatico do
IFPA.

Somente serdo convalidadas as horas das Atividades Complementares
realizados a partir da data de ingresso do estudante no curso.

As atividades serdo validadas com apresentacdo de copia dos certificados ou
atestados @ Coordenagéo do Curso protocolados via requerimento escolar junto
ao Setor de Protocolo do Campus (protocolo.abaetetuba@ifpa.edu.br), contendo

0 numero de horas e descrigao das atividades desenvolvidas.

5. EDUCAGAO FiSICA

A Educacéo Fisica € um componente curricular obrigatério para os Cursos
Médios Integrado, devendo ser efetivado nos trés anos, a partir de duas aulas
semanais no contraturno.

Segundo a Lei N° 9394/1996, a Educacéo Fisica é facultada ao aluno:

a) que cumpra jornada de trabalho igual ou superior a seis horas; 16

b) maior de trinta anos de idade;

c) que estiver prestando servigo militar inicial ou que, em situagao similar, estiver
obrigado a pratica da educagéo fisica;

d) amparado pelo Decreto-Lei no 1.044, de 21 de outubro de 1969;

e) que tenha prole.

Caso o aluno se enquadre em alguma destas condicbes deve apresentar
solicitacdo de liberacdo das atividades de Educacdo Fisica por meio de

requerimento escolar a Secretaria Académica.
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As solicitacbes serao analisadas e deliberadas pela Coordenagao de Curso e

Colegiado.

6. REUNIAO DE PAIS OU RESPONSAVEIS E PLANTAO PEDAGOGICO
PARA CURSOS TECNICOS INTEGRADOS

As reunides de Pais e Mestres para os alunos do ensino médio integrado
ocorrem bimestralmente. Tem como objetivo promover informagdes, dialogos e
encaminhamentos junto com a familia visando o aprimoramento do trabalho
educacional na instituicao.

O Plantdo Pedagdgico € conduzido pela equipe pedagdgica e ocorre
bimestralmente, visa promover o dialogo com a familia buscando esclarecer e

resolver questdes relacionadas a vida académica dos discentes.

7. ESTAGIO CURRICULAR E PRATICA PROFISSIONAL

O Estagio curricular € um ato educativo escolar supervisionado, podendo
ser obrigatério ou ndo, conforme determinagcdo das diretrizes curriculares do
curso, com previsdo no projeto pedagdgico dos cursos, € desenvolvido no
ambiente de trabalho e visa a preparacao para o trabalho produtivo do educando.
Conforme a Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008,

O estagio curricular supervisionado pode ser realizado no proprio IFPA,
na comunidade em geral ou junto a pessoas juridicas de direito publico ou
privado, sob a responsabilidade e coordenacao da Pré-Reitoria de Extensao
(PROEXT), no ambito da Reitoria, e do Setor de Estagio e Coordenacgbes dos
Cursos, no ambito dos Campus.

Para o estagio curricular supervisionado desenvolvido junto a pessoas
juridicas de direito publico ou privado, faz-se necessaria a formalizacdo de um
termo de convénio.

Nado €& permitido o encaminhamento para o estagio curricular
supervisionado o estudante que esteja com o vinculo institucional de curso

“trancado’.
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Os estagiarios com deficiéncia terdo o direito a servigos de apoio de
profissionais da educagao especial e de profissionais da area objeto do estagio,
de acordo com a Resolugao n°01/2004 do CNE/CEB.

Para efeito de estagio, o conhecimento adquirido na pratica profissional realizada
em concomitancia com o curso podera ser objeto de avaliacdo e
reconhecimento.

O estagio curricular supervisionado realizado em outra instituicdo sera
aproveitado para efeito do cumprimento do componente curricular, com a carga
horaria correspondente a efetivamente cumprida.

A pratica profissional é uma atividade académica especifica obrigatéria
nos cursos superiores de graduagao e nos cursos de Educacdo Profissional
Técnica de Nivel Médio, ofertados nas modalidades de ensino presencial e a
distancia, e compreende diferentes situagcdes de vivéncia, aprendizagem e
trabalho, como experimentos e atividades especificas em ambientes especiais,
podendo ser: projeto integrador de pesquisa ou de extensdo; projetos de
pesquisa e/ou intervengao ; pesquisa académico-cientifica e/ou tecnoldgica
individual ou em equipe; estudo de caso; visitas técnicas; microestagio; atividade
académico-cientifico-cultural;  laboratério  (simulagdes, observagbes e
outras);oficina; empresa; atelié; e escola.

A pratica profissional supervisionada podera ser equivalente ao estagio
curricular supervisionado, quando este estiver previsto no PPC do curso Técnico
de Nivel Médio em qualquer uma das formas de oferta (integrada, concomitante
ou subsequente), e que seja garantida a infraestrutura basica necessaria para o
desenvolvimento da mesma, visando a preparacgao do discente para o mundo do

trabalho.

8. O SERVICO DA BIBLIOTECA

A Biblioteca tem como objetivo atender a comunidade académica e o
publico em geral, prestando servigos bibliograficos e informagbdes que
contribuam para o desenvolvimento dos programas de ensino e pesquisa da
Instituicdo e para a socializacéo da cultura.

Para se cadastrar € necessario: comprovante de residéncia atualizado,

CPF, RG e comprovante de matricula.
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O usuario com direito ao servico de empréstimo domiciliar pode fazer
retirada de 02 obras, por um periodo de 05 dias uteis, podendo ser renovado por
mais 05 dias uteis, caso a obra n&o esteja sendo solicitada por outro usuario.

Caso o aluno nao devolva no dia marcado, ele sera suspenso do
uso do direito de empréstimo domiciliar pelo dobro dos dias em atraso.

Na biblioteca também sao disponibilizadas cabines de acesso a internet, as quais
estdo disponiveis somente para pesquisa de carater académico, ndo sendo
permitido o uso de qualquer servigo de bate-papo, jogos ou redes sociais.

Salvo situagdes especiais, a biblioteca obedece ao seguinte expediente
de funcionamento: segunda a sexta-feira, no horario de 07:30 h as 12:30h e das
14h as 21horas.

9. ASSISTENCIA ESTUDANTIL E AGOES INCLUSIVAS (SAAI):

O Setor atua por meio do Programa de Assisténcia Estudantil e Agdes
Inclusivas que entre outras acdes oferta auxilios estudantis por meio de editais,
visando garantir aos estudantes o acesso, a permanéncia e éxito na instituicio.

A manutencdo dos auxilios esta vinculado aos resultados de rendimento
e frequéncia dos estudantes.

Os principais auxilios ofertados sao:
» Auxilio Permanéncia;
* Auxilio Inclusao Digital;
* Auxilio Permanéncia;
* Auxilio PCD.

10. NUCLEO DE APOIO A PESSOAS COM NECESSIDADES ESPECIFICAS-
(NAPNE)

E um nucleo do Campus que dentre outras acdes trabalha promovendo
politicas e agbes de inclusdo, atendimento e acompanhamento dos estudantes
com necessidades educacionais especificas.

No ato da matricula, o estudante devera informar a necessidade
educacional especifica para receber atendimento e acompanhamento pelo
NAPNE.
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11. SETOR DE SAUDE

O papel do Setor de Saude e Qualidade de Vida consiste em oferecer
apoio a Saude fisica e emocional aos discentes, servidores e colaboradores, afim
de promover o éxito académico e a qualidade de vida no trabalho. Atua de forma
a acompanhar a saude fisica e emocional do Corpo Académico, realizando
quando necessario os encaminhamentos a Rede de Servicos, além de realizar
acdes voltadas para conscientizagdo e troca de vivéncias, juntamente com as
Comissdes de Promocgao a Saude e Qualidade de Vida do Servidor e Apoio a
Saude dos Discentes.

O Setor oferece ainda orientagdes e esclarecimentos sobre o Servico de
Acolhimento Psicolégico Virtual aos discentes e servidores, além das agdes
efetivadas pelos psicologos (as) membros do Programa de Educagéo

Socioemocional do IFPA.

12. CANAL DE COMUNICAGAO COM O IFPA CAMPUS ABAETETUBA

Departamento de Ensino
depepi.abaetetuba@ifpa.edu.br

Coordenacao de Ensino
cogen.abaetetuba@ifpa.edu.br

Secretaria Académica
secretaria.abaetetuba@ifpa.edu.br

Setor Pedagoégico
pedagogico.abt@ifpa.edu.br

Setor de Assisténcia Estudantil e Agoes Inclusivas (SAAI)
saai.abaetetuba@ifpa.edu.br

Nucleo de Apoio a pessoas com necessidades especificas (NAPNE)
napne.abaetetuba@ifpa.edu.br

Biblioteca
biblioteca.abaetetuba@ifpa.edu.br

Coordenacao Curso de Edificagoes
edificacoes.abaetetuba@ifpa.edu.br

Coordenacao de Curso de Informatica
informatica.abaetetuba@ifpa.edu.br



Coordenacgao Curso de Meio Ambiente
meioambiente.abaetetuba@ifpa.edu.br

Coordenagao Curso de Mecanica
mecanica.abaetetuba@ifpa.edu.br

Coordenagao Curso de Manutengao e Suporte em Informatica
msi.abaetetuba@ifpa.edu.br

Coordenacgao Curso de Pesca
pesca.abaetetuba@ifpa.edu.br

Coordenagao Curso de Aquicultura
aquicultura.abaetetuba@ifpa.edu.br

Coordenacao Curso de Saneamento
saneamento.abaetetuba@ifpa.edu.br

Coordenacgao Curso de Seguranga do Trabalho
seguranca.abaetetuba@ifpa.edu.br

Coordenacao Curso de Biologia
biologia.abaetetuba@ifpa.edu.br

Setor de Saude
saudealunos.abt@ifpa.edu.br
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